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Reditelka Matefské gkoly, Praha 4, Mirového hnuti 1680, pispévkova organizace, v souladu
s § 30 odst. 3 Zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném
a jiném vzdélavani (dale jen ,Skolsky zakon“) ve znéni pozdé&jsich zmén a predpisl, Vyhlaska
MSMT ¢&. 14/2005 SB. o predikolnim vzdé&lavani ve znéni pozdéjsich zmén a
predpisd, vydava tento skolni fad, kterym se upfesnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich
zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly, upravuje organizaci, provoz a fizeni podle

konkrétnich podminek uplatnénych v MS: Mirového hnuti 1680 a v deta$ovaném
pracovisti Donovalska 1862.

PRAVA A POVINNOSTiI UCASTNIKU PREDSKOLNIHO VZDELAVANI



Zakladni cile materské Skoly pfi zabezpecovani predskolniho vzdélavani a Skolni vzdélavaci
program.

Nase skola ma Skolni vzdélavaci program pod nazvem Radostné détstvi, ktery

je vefejnosti pfistupny v Satndch jednotlivych tfid.

Materska Skola v ramci prfedskolniho vzdélavani ma tyto ulohy a cile:

. podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku _

. podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji _

. podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte _

. podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte _

. vytvari zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani _

. napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem
do zakladniho vzdélavani _

. poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi
potiebami _

. vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti _

Skolni vzdélavaci program upfesiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych na materské skole.

Pti pInéni zakladnich cild vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu matefska skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi ve Skolském zakoné a fidi se platnou pfislusnou
$kolskou a pracovnépravni legislativou, zejména pak ustanovenimi Umluvy o pravech ditéte,
Listiny zakladnich prav a svobod, ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi platnych
vyhlasek o predskolnim vzdélavani, Skolnim stravovani, ochrané vefejného zdravi ve znéni
pozdéjSich zmén a predpis(.

Zakladni prava a povinnosti déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani:
Kazdé prijaté dité ma pravo:

. na kvalitni predskolni vzdélavani zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a
rozvoj jeho osobnosti _

. na zajisténi cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanoveném ve skolském zakoné _

. na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v materské Skole _

PFi vzdélavani maji dale viechny déti prava, které jim zarucuje Listina lidskych prav a Umluva
o pravech ditéte.

Dité ma pravo na to:

Aby mu spole¢nosti byla poskytovdna ochrana (potfeba jidla, obleceni, mista k Zivotu,
lékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohly fyzicky nebo psychicky
zranit).

Byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyz nema pravdu, pravo
na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny).

Na emocné kladné prostredi a projevovani lasky (pravo Zit s kazdym ze svych rodicd, pokud
by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, ktefi ho maji
radi, pravo na pozornost ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku, ...).

Byt respektovano jako jedinec s mozZnosti rozvoje, kterym si chce potvrzovat svoji identitu
(prévo vyrast ve zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval



ostatni lidi bez ohledu na rasu, ndboZenstvi apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a
nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi, ...).

Byt respektovano jako individualita, kterd si tvoti svij vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se stane, pravo na chovani pfimérené véku, pravo byt pfipravovan na
svobodu jednat a zZit svym vlastnim zplUsobem, ...).

Povinnosti déti:

Respektovat individudIni potfeby ostatnich déti v kolektivu.
DodrZovat stanovena pravidla sluSného a bezpecného chovani.
Respektovat pokyny zaméstnancu skoly.

Zakladni prava a povinnosti zakonnych zastupct pfi vzdélavani déti:

Rodice déti, popripadé opatrovnici nebo osvojitelé déti — zakonni zastupci maji pravo:

Byt informovani o zamérech a koncepci MS.

Informovat se o chovani, pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte v MS

Byt respektovani, respektovat nazory rodiny ze strany MS.

Ucastnit se akci pofadanych MS.

Pdjcovat si knihy a odbornou literaturu z MS.

Promluvit s ucitelkou pfimo ve tfidé (pokud je to naléhavé) nebo si domluvit schlzku.

Na poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zaleZitostech, tykajicich se vzdélavani déti.

Povinnosti zakonnych zastupc(, zakonni zastupci déti jsou zejména povinni:

Zajistit, aby dité radné dochdazelo do matefské skoly, pfi pfichodu do matefské skoly bylo
vhodné a Cisté upravené, bez vystfednosti v icesu a obleceni, na vyzvani reditele materské
Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,
informovat materskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani ditéte,
dokladat divody nepritomnosti ditéte, oznamovat materské skole Udaje o ditéti v rozsahu
uvedeném ve Skolském zdkoné pro vedeni skolni matriky.

Zakladni prava a povinnosti zaméstnanci MS

Kompetence pracovnikll jsou vymezeny v pracovnich néplnich.

Prava vsech pracovnic:

0,5h prestavky v praci nejpozdéji po odpracovani 6 hodin.

Odmitnout pozadavky rodi¢d na pfistup k détem, pokud by byl vrozporu s Umluvou o
pravech ditéte.

VyjadFovat se a navrhovat zmény v provozu MS a vzdélavaci préci.

MozZnost zapUjceni inventare (zejména odborné literatury) se souhlasem feditelky MS.
Povinnosti vSech pracovnic:

. plnit piikazy reditelky MS a jeji zastupkyné a pfimo nadfizenych pracovnic_

. dodrZovat pracovni kazen_

. plné vyuZivat pracovni dobu, svij pfichod a odchod zapisovat do Knihy
pfichodul a odchodd, vést evidenci své prescasové prace_

. dodrZovat predpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi a protipozarni

predpisy_



. ohladovat teditelce MS neprodlené viechny zmény v osobnich pomérech a
jiné udaje majici vyznam pro nemocenské pojisténi a dan ze mzdy_

. chranit majetek MS, Fadné hospodafit s prostfedky svéfenymi organizaci a
fadné zachazet s inventarem MS._
. telefon MS pouZivat pouze ke sluzebnim Géellim, pouze v naléhavém pfipadé
k soukromym ucellim_
. uchovavat sluzebni tajemstvi_
. respektovat prava déti i rodicl_
Reditelka:

Ridi a kontroluje veskerou &innost MS, odpovida za pedagogické a hospodarské vysledky
MS

rozhoduje o vzniku, zméné a ukonceni pracovniho poméru.

Uréuje svoje zastupce, stanovi pravomoci a odpovédnost jednotlivych pracovnikd MS,
stanovuje pracovni naplné a dobu.

Usmérmiuje koncepci vychovy a vzdélavani v MS.

Odpovida za vedeni dokumentace v MS.

Pecuje o odborny rist a pracovni podminky viech pracovnik(i MS.

Zajistuje opravy v MS

Zastupce reditelky:

Je jmenovaéna feditelkou MS.

Zastupuje reditelku v plném rozsahu v dobé jeji nepfitomnosti.

Pedagogické pracovnice:

Jejich prace vychazi z pracovni naplné, Zakoniku prace a dale ze SVP, ro¢niho planu, zavérd
pedagogickych porad.

Dodrzuji Skolskou legislativu.

Odpovidaji za Grover vychovné vzdélavaci prace, jak ve tiidé ji svéfené, tak MS jako celku.
Jsou osobné zodpovédné za ochranu a bezpecnost déti v dobé, kdy s nimi pracuji az do doby,
kdy je predaji jiné pracovnici MS, rodi¢@im nebo jejich zastupctim.

Provozni pracovnice:

Jejich povinnosti vyplyvaji z pracovnich naplni a provozniho fadu MS.

Uklizecka je pfimo podfizena THP.

Pracovnici Skolni kuchyné:

Podléhaji vedoucim 8kolni kuchyné, které jsou pfimo podfizené feditelce MS.

Pracuji podle pracovnich naplni.

Ridi se Vyhlagkou o 8kolnim stravovani, Vyhlakou o Ochrané vefejného zdravi.

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI VZDELAVANI DETi A
PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY MATERSKE SKOLY

Pti prijeti ditéte do matefské Skoly stanovi feditelka matefské Skoly po dohodé se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do mateiské skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech
v mateiské Skole a zarovenn dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zplsob a rozsah jeho
stravovdni po dobu pobytu v materské Skole. Pokud zakonni zastupci budou poZadovat
zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto zménu opét dohodnout s reditelkou
materské skoly.



Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupcl ke vzdélavani v materské
Skole a pro jejich pfedavani zdkonnym zastupcim po ukonceni vzdélavani:

Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do materské Skoly predavaji dité po jeho
prevleceni v Satné pedagogickému pracovnikovi matefské Skoly, a to az v pfislusné tride, do
které dité dochazi. Nestacéi doprovodit dité pouze ke vchodu do matefské Skoly nebo do
Satny stim, Ze dité dojde do tfidy jiz samo. Vtomto pfipadé by materska Skola nenesla
odpovédnost za bezpeci ditéte. Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani
od pedagogického pracovnika materské Skoly pfimo ve tfidé, do které dité dochazi,
popfipadé na zahradé materské Skoly, a to v dobé uréené materskou Skolou k prebirani déti
zakonnymi zastupci.

V pfipadé, Ze je se zakonnymi zdastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v materské skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zpUsob prebirani ditéte ke vzdélavani a
jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pfi
vzdélavani v materské Skole. Vystavené pisemné povéreni podepsané zdkonnymi zastupci
ditéte predaji zakonni zastupci feditelce materské Skoly, tfidnim ucitelkdm.

Konkretizace zplUsobu informovani zakonnych zastupcl déti o pribéhu jejich vzdélavani a
dosazenych vysledcich:

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych na materské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné pristupny v Satnach jednotlivych tfid.

Zakonni zastupci ditéte se mohou pribéiné béhem roku v dobé uréené pro prichod déti do
materské Skoly a jejich predani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika
vykonavajiciho pedagogickou cinnost ve tridé, do které dité dochazi, o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte.

Reditelka matefské 8koly svolava pravidelné i mimoradné schizky, neformalni setkani
s feditelkou Skoly, na kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich
materské Skoly tykajicich se podstatnych zdleZitosti vzdélavani déti. V pfipadé nezbytné
potfeby muZe byt svoldna i mimoradnd schlizka rodi¢d s vedenim materské sSkoly, a to
zejména z provoznich davodd.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou materské skoly nebo s pedagogickym
pracovnikem Skoly vykondvajicim pedagogickou Cinnost ve tfidé, do které dité dochazi,
individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky zakonnych
zastupcu ke vzdélavani ditéte.

Reditelka mateiské $koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou ¢innost ve
tfidé, do které dité dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Informovani zakonnych zdstupcl déti o mimoradnych skolnich a mimoskolnich akcich:
Materska Skola pomoci nastének, www stranek a portalu LYFLE informuje rodi¢e o akcich
Skoly.

Konkretizace zplsobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a
zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu:



Pokud je zdkonnému zastupci dopredu zndma kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi vzdélavani
v matefské Skole, oznami tuto skutec¢nost véetné uvedeni divodu a doby nepfitomnosti
ditéte v dostate¢ném predstihu.

Pokud predpokladana nepfitomnost ditéte pri vzdélavani v materské Skole presahne dobu
delsi nez dva tydny, projedna tuto skute¢nost zakonny zastupce osobné v dostate¢ném
predstihu s reditelkou materské Skoly, tridni ucitelkou. V ptipadé, Ze dité onemocni nebo se
mu stane Uraz a nemuze se z tohoto dlivodu Ucastnit vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez
zbytecného odkladu zdkonny zdstupce materské Skole, a to véetné predpokladané doby
nepfitomnosti ditéte v materské skole. Ozndmeni této nepredvidané nepfritomnosti ditéte je
mozné i prostiednictvim telefonu.

Pfi pfeddvani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v materské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o pfipadnych mensich zdravotnich
obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi vzdélavani.

Stanoveni podminek pro uhradu tplat v materské Skole:

Mésiéni piispévek MS— dale jen $kolné se Fidi §123 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 $kolsky
zakon, § 6 Vyhlasky MSMT ¢&. 14/ 2005 Sb. O predskolnim vzdélavani a Smérnici MS o
stanoveni vyse Uplaty, kterd je pravidelné novelizovana.

Déti, které chodi do posledniho ro¢niku MS, tj. déti, kterym je od 1. 9. pét a vice let, maji
predskolni vzdélavani bezuplatné (Skolsky zakon §123 odst. 2).

Zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od Uplaty za vzdélavani, dodrzuji pfi dhradé uplaty
nasledujici podminky:

. Uplata za kalendarni mésic je splatnd do 5. dne pfislusného kalendarniho
meésice _

. feditelka materské skoly mlze se zakonnym zdstupcem ze zdvainych dvodu
dohodnout jiny termin Uhrady uplaty _

. zakonny zastupce ditéte uhradi Uplatu bezhotovostnim prevodem na urceny

bankovni Uéet materské skoly, kazdy obdrzi VS, Cislo uctu, a to pisemné na za¢atku dochazky
— na zacatku kazdého skolniho roku _

. Uplata za predSkolni vzdélavani se nesniZuje ani v pfipadé, ze dité
nedochazelo do materské sSkoly ani jeden den prislusného kalendainiho mésice, ani
v pripadé, Ze dochdazka ditéte je omezena z jeho strany _

. nezaplaceni Uhrady muZe byt povaZovdno za narusSeni provozu materské
Skoly _

. toto plati i pro déti nemocné a radné omluvené z diivodu dovolené _

. osvobozeni od uplatylze na zakladé pisemné Zzadosti zakonného

zastupce ditéte, doloZzené potvrzenim mistné pfrislusného odboru socialni a statni socidlni
podpory pro kazdé ¢tvrtleti kalendarniho roku a to do 15. dne nasledujiciho mésice _
i -
Uhrada uUplaty za $kolni stravovani:
Pfi uhradé uplaty za Skolnistravovani se zdkonni zastupci ditéte fidi nasledujicimi

podminkami:
. Uplata za kalendarni mésic je splatnd do 5. dne pfislusného kalendarniho
mésice _
. feditelka materské skoly mlze se zakonnym zastupcem ze zdvaznych dlvodu

dohodnout jiny termin dhrady Uplaty _



. zakonny zastupce ditéte uhradi Uplatu bezhotovostnim prevodem na urceny
bankovni ucet materské Skoly, rodice obdrzi VS, Cislo u€tu — vidy na zacatku dochdzky a
Skolniho roku _

. otazky tykajici se stravovani projedna rodic s feditelkou skoly _

. rodi¢ je povinen si vcas zajistit terminy k Uhradé a tyto bezpodmineéné
dodrzet _

. stravné za neodhlasené obédy bude zapocitavano po celou dobu v pIné vysi _

. stravovani vidy zabezpecuje Skolni jidelna u pfislusSné materské skoly _

. stravovani se fidi vyZzivovymi normami, priimérnou spotiebou potravin a vysi
financ¢nich normativd na nakup potravin _

. tydenni jidelnicek sestavuje kucharka, je vyvéSen vSsatné kazdé
tfidy + www.msmh.cz _

. rodice se Fidi zasadami Skolniho stravovani a omlouvani déti, které jsou rovnéz
vyvéseny na nasténkach kazdé tridy _

. zafizeni Skolniho stravovani mize stanovit zalohu na uplatu nejvySe na dva
mésice, nedohodne-li se se zdkonnym zastupcem nezletilého Zaka jinak _

. totéz plati i pro pripad Uhrady Uplaty za predskolni vzdélavani _

Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupclG déti pri vzdjemném styku se zaméstnanci
materské Skoly, sjinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi
zastupci:

Pfi pobytu v matefské Skole zdkonni zastupci déti dodrzuji stanovenou organizaci provozu
materské skoly a vnitfni rezZim materské skoly, Fidi se Skolnim Fadem materské skoly, dodrzuji
pfi vzajemném styku se zaméstnanci materské Skoly, sjinymi détmi dochdzejicimi do
materské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti a vzdjemné
ohleduplnosti.

UPRESNENi PODMINEK PRO UKONCENI VZDELAVANI DITETE V MATERSKE SKOLE

Ukonceni vzdélavani z dlivodu neucasti ditéte na vzdélavani.

Reditelka matefské $koly mulZe rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se
nepretrzité neucastnilo vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny a nebylo omluveno
zakonnym zastupcem podle stanovenych pravidel uvedenych v bodech tohoto skolniho fadu

Ukonceni vzdélavani ditéte zdlvodu narusovani provozu matefské Skoly ze strany
zdkonnych zastupcl v pripadé, Ze zdkonni zastupci ditéte zdvaznym zpusobem nebo
opakované porusuji pravidla stanovena v tomto Skolnim fadu, mlze reditelka rozhodnout o
ukonceni vzdélavani ditéte v materské skole z dlvodu narusovani provozu materské skoly.
Ukonceni vzdélavadni zddvodu nehrazeni uUplaty za vzdélani nebo uplaty za Skolni
stravovani.

V pfipadé, ze zdkonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro Uhradu
Uplaty za vzdélavani nebo Uplaty za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne
s freditelkou jiny termin Uhrady, miZe reditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte
v matefské Skole z divodu nehrazeni stanovenych uplat, dle zdkona o vymahani dluhu.
Ukonceni doporudi v prabéhu pobytu lékar nebo Skolské poradenské zarizeni.

PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY



Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

Nazev: Materska skola, Praha 4, Mirového hnuti 1680

ICO 63833344

IZO 600036961

sidlo organizace Mirového hnuti 1680

Detasované pracovisté od 1. 9. 2009: Donovalska 1862

Zfizovatel: Ufad méstské ¢asti Praha 11

MS hospodati jako pfispévkova organizace a je v ekonomicko-pravni subjektivité.

Statutarni zastupce Skoly: Mgr. Hana Lisecova Zimova

MS zajistuje vestrannou péci o déti predskolniho véku, pracuje podle vlastniho Skolniho
vzdélavaciho programu pod ndzvem Radostné détstvi

MS doplriuje rodinnou vychovu ditéte predskolniho véku.

Soucasti MS jsou dvé gkolni kuchyné.

Limit pedagogickych pracovnik( je kazdoroc¢né soucasti rozpoctu mzdovych prostredkl a
jeho vyse souvisi s poc¢tem pfijatych déti v kazdém jednotlivém sSkolnim roce.

Poslanim nasi MS je:

Rozvijet samostatné a zdravé sebevédomi déti cestou pfirozené vychovy, polozit zaklady
celoZivotnimu vzdélavani vsem détem na zdkladé jejich moZnosti, zajm(, potfeb a
schopnosti. Vést je ke zdravému zpUsobu Zivota, podporovat rozvoj osobnosti ditéte
predskolniho véku, podilet se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji, na
osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem, podporovat ziskavani zakladnich Zivotnich
hodnot a mezilidskych vztah( ditéte, vytvaret zadkladni predpoklady pro pokracovani ve
vzdélavani.

Napomadhat vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho vzdélavani,
poskytovat specidlni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potifebami a
vytvaret podminky pro rozvoj nadanych.

MS pracuje podle $kolniho vzdéldvaciho programu ,Radostné détstvi“ se zaméfenim na
uceni pfirozenou cestou vlastniho poznavani a prozitku s vyuZitim tvofivych, pohybovych,
vytvarnych a pracovnich aktivit, s nabidkou rozvoje komunikaénich dovednosti, logopedické
péce a zajmovych krouzkd.

Skolni rok za€ind 1. zafi a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku.

Kazda trida ma sv{j denni organizacni rezim (program, usporadani dne). Je natolik flexibilni,
aby mohl reagovat na aktudlni zmény, ¢i aktualné zménéné potreby déti. Pfi vstupu ditéte do
MS uplatfiujeme individudlné prizpdsobeny adaptaéni reiim, vidy se mohou
rodice s feditelkou a ucitelkami predem dohodnout na vhodném postupu.

MS spolupracuje s rodici s cilem rozvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch ditéte.

S ucCitelkami se domlouva rodi¢ na spole¢ném postupu pfi vychové a vzdélavani jeho
ditéte.

Rodi¢e v soucinnosti s MS pomdhaji vést déti k samostatnosti pfi stolovdni, sebeobsluze,
hygienickych navycich (vCetné pouZivani toaletniho papiru a splachovani WC), uklizeni
hracek, oblékani a obouvani, vedou déti k pouzivani kapesniku. Pomahaji MS pfi vytvareni
zakladnich spolecenskych ndvykl u déti, vedou déti k Ucté k ostatnim lidem a k sebeucté.

Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani:

Vysledky vzdélavani — tzn. kompetence, které byly u déti rozvinuty, jsou hodnoceny na
zdkladé ukazatel( dosazeného vzdélavani. Rozvoj kompetenci u jednotlivych déti je veden v
jejich zdznamech.



Mater'skd Skola ma 7 tfid se vSeobecnym zamérenim

Materska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu pro
déti od 6:30 do 17:00 hodin. Provozni doba je pondéli aZ patek, kromé statem uznanych
svatka.

V meésicich Cervenci a srpnu muze reditelka materské Skoly po dohodé se zfizovatelem
stanoveny provoz omezit nebo prerusit. Rozsah omezeni nebo preruseni ozndmi feditelka
mateiské Skoly zdkonnym zastupclim déti nejméné 2 mésice predem.

Informace jsou vidy zvefejnény na nasténkach pfislusnych tfid a na webovych strankach
materské skoly.

Na zakladé pisemné zadosti podané reditelce Skoly nejpozdéji do 30 dnl pred omezenim
provozu, pfihlasi zakonny zastupce dité na prazdninovy provoz.

Postup pti nevyzvednuti ditéte po 17 hodiné:

Ucitelka telefonicky informuje reditelku Skoly a zakonného zastupce. V pfipadé nezastizeni
zakonného zastupce vy¢kd 1 hodinu v MS a poté informuje sluzbu konajici pracovnici organu
socidlné pravni ochrany déti a Policii CR (JM Il Hraského) nebo vedouci OSVZ. Poté bude
sepsan protokol o nevyzvednuti ditéte a bude rozhodnuto o umisténi ditéte do......... (tato
informace bude umisténa na vstupnich dvefich do MS).

Postup pfi pfijimani ditéte k predskolnimu vzdélavani:

Pfijimani déti do materské Skoly se provadi zapisem k 1. zafi prislusného Skolniho roku.
Termin pfijimaciho fizeni je stanoven v obdobi, které je stanoveno zdkonem — od 2. do
16. kvétna. Reditelka rozhoduje o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdéladvani na zakladé
stanovenych kritérii, kterd jsou pfedem zverejnéna na vyvésce a webovych strankach skoly.
O terminech zépisu déti do MS je vefejnost informovédna prostiednictvim plakatt, ¢asopisu
MC Kli¢, & na webovych strankach matefské gkoly.

Na zakladé pisemné Zadosti zdkonného zastupce ditéte rozhodne feditelka v ramci
pfijimaciho fizeni o zafazeni ditéte do materské Skoly vyddnim pisemného
dokumentu ,Rozhodnuti o pfijeti ditéte do MS “.

P¥i adosti o pfijeti ditéte do MS pFedaji rodice Feditelce Evidenéni list ditéte, ve kterém bude
vyplnéno: jméno a pfijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obanstvi a misto trvalého pobytu, dale
jméno a prijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani
pisemnosti a telefonické spojeni. Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani
doplni do Evidencéniho listu détsky l|ékar, a to pred ndastupem ditéte do materské
Skoly. Povinné ockovani se nevztahuje na déti dochazejici
k povinnému predskolnimu vzdélavani.

Materska Skola mlzZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim ¢i ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci — vyjma déti, které si pIni povinné predskolni vzdélavani.

O zafazeni zdravotné znevyhodnéného ditéte do tfidy MS rozhoduje feditelka MS na zakladé
pisemné Zadosti zastupce ditéte, vyjadieni pedagogicko-psychologické poradny &i specidlné
pedagogického centra prislusného zaméreni a détského lékare.

Pfi prijeti ditéte do materské Skoly stanovi reditel materské skoly po dohodé se zakonnym
zastupcem ditéte dny dochdzky ditéte do materské Skoly a délku pobytu v téchto dnech v
materské skole.

Rodic¢e nahldsi v mateiské Skole kazdou zménu ve vyse uvedenych Udajich (zejména misto
trvalého pobytu a telefon).



Informace o détech jsou dlsledné vyuzZivany pouze pro vnitini potfebu Skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim.

Pravidla dochazky ditéte do MS:

Zastupce ditéte je povinen oznamit materské Skole pfedem znamou nepfitomnost ditéte.
Neni-li nepfitomnost predem znama, omluvi zakonny zastupce dité neprodlené.

V pripadé dlouhodobéjsi nepritomnosti informuje prabézné.

Dlouhodobéjsi nepfitomnost (14dn( a vice) je nutné omluvit feditelce skoly.

K zamezeni Sifeni nakaz a s ohledem na druhé déti neni vhodné posilat do materské skoly
dité s pocatecnimi pfiznaky nemoci nebo dité nedolécené.

Pokud se v dobé pFitomnosti ditéte v MS prokaze, Ze neni v poradku, bude rodi¢ telefonicky
vyrozumen, aby své dité vyzved| a navstivil |ékare.

Véci potiebné do MS:

PohodIny odév do ttidy (tricko, teplaky, hol¢icky napt. sukynku na gumu,

zastérku), malujeme, cvicime, zpivdme, hrajeme si na koberci, stolujeme, sami se svlékdme a
oblékame pfi pouZiti toalety atd.

Backory s pevnou patou (nevhodné jsou cvicky, pantofle).

Nahradni odév a obuv pro pobyt venku na sport, do piskovisté (takovy, ktery si dité mlze
udpinit, citi se v ném dobre a nemusi si délat starosti, nedavejte détem do MS znackové
drahé véci).

PyZzamo, kartacek na zuby, zubni pastu.

Nahradni odév do pytliku v Satné (pro pfipad politi pfi stravovani, kresleni, eventudlné
pomoceni)

Vsechny véci by mély byt fadné oznaceny, podepsany (napf. fixou na textil), predejdete tak
jejich zdméné ¢i ztraté!

Se zdkonnym zastupcem ditéte, které pouziva pleny, bude dohodnut individualné systém
prinaseni hygienickych potfeb pro dité — pleny, hygienické ubrousky, ndhradni obleéeni —
dohodu provede feditelka skoly spolu s tfidnimi ucitelkami.

Vnitini denni reZim pfi vzdélavani déti
Pfedskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho rdmcového programu probiha v
nasledujicim zakladnim dennim reZimu, ktery je flexibilni a pfizpisobuje se véku déti:
6:30 - 8:30 doba urcena pro prichod déti do materské Skoly a predani déti pedagogickym
pracovnikim k predskolnimu vzdélavani
6:30-9:00 détijiz pfitomné v materské Skole vykonavaji volné spontanni
zajmové aktivity, volné Cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky zamérené
predevsim na hry a zdjmovou ¢innost
9:00 - 9:20 ranni cviceni, hygiena, svacina
9:20 -12:00 fizené ¢innosti a aktivity zamérené na vychovu a vzdélavani déti, na jejich
citovy, rozumovy a télesny rozvoj, provadéné podle Skolniho rdmcového
programu a vsouladu se zamérenim jednotlivych tfid, pfiprava na pobyt
venku. Minimdlni délka pobytu venku jsou dvé hodiny dopoledne. Pobyt
déti venku,
pfi kterém probihaji fizené Cinnosti a aktivity na jejich citovy, rozumovy a
télesny rozvoj, provadéné podle Skolniho ramcového programu a v souladu se



zamérenim jednotlivych tfid s dirazem na pohybové aktivity, seznamovani
s pfirodou, s pfirodnimi jevy a s okolnim svétem.
(v ptipadé nepftiznivého pocasi pokracuji fizené Cinnosti a aktivity zamérené
na vychovu a vzdélavani déti ve tfidach materské skoly)
12:00 - 12:45 obéd a osobni hygiena déti
12:45 - 14:30 spanek a odpocdinek déti respektujici rozdilné potreby déti, individualni prace
s détmi s nizsi potfebou spanku
14:30 - 17:00 odpoledni svacina, volné Cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi
pracovniky zamérené predevSim na hry, zdjmové cinnosti a pohybové
aktivity
déti, v pripadé pékného pocasi mohou probihat na zahradé matefské Skoly,
doba urcena pro prebirani déti zdkonnymi zastupci

Stanoveny zakladni denni rezZim muaze byt pozménén dle véku déti a v pfipadé, Ze to vyplyva
ze Skolniho ramcového programu a v pfipadé vyletl, exkursi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dnl a podobnych akci.

ORGANIZACE SKOLNiHO STRAVOVANI

Zatizeni skolniho stravovani, organizace jeho provozu a rozsah sluzeb Skolniho stravovani:
Skolni stravovani v matefské $kole zabezpeluje $kolni jidelna v provozovné prostorové
umisténé v oddélené ¢asti materské sSkoly. PFi pripravé jidel postupuje skolni jidelna podle
Vyhlasky MSMT & 107/2005 Sb., o $kolnim stravovanive znéni pozdé&jSich zmén a
predpist (dale jen Vyhlaska o skolnim stravovani) a fidi se platnymi vyZivovymi normami a
zdsadami zdravé vyzivy. MS ma dvé samostatné $kolni varny — Mirového hnuti 1680,
Donovalska 1862.

Skolni jidelna pfipravuje jidla, kterd jsou rozvaiena do jednotlivych tfid matefské $koly,
ve kterych probihd vlastni stravovani déti.

Dité prihlasené k celodennimu pobytu v materské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni
presnidavku, obéd a odpoledni svadinu. Kromé jidel ptipravuje Skolni jidelna i tekutiny, které
déti béhem svého pobytu v materské Skole déti konzumuji v rdmci ,pitného rezimu®.

Pokud je se zakonnym zdstupcem dohodnuta jina délka pobytu ditéte v materské skole nez
celodenni, ma dité pravo odebrat jidla pfipravovand Skolni jidelnou a vydavdna détem
v dobé jeho pobytu v materské skole.

Vradmci ,pitného rezimu“ maji déti po dobu svého denniho pobytu v materské skole
k dispozici volné napoje (¢aje, ovocné stavy, vitaminové napoje), které jsou pripravovany
podle zasad zdravé vyzivy a se zamérenim na castou obménu jednotlivych druhd napoja.
Déti pozivaji ndpoje v prlbéhu celého pobytu v materské sSkole v samoobsluzném rezimu
podle vlastniho pocitu Zizné.

PODMINKY ZAJISTENiI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi DETi A JEJICH OCHRANY PRED
SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTViI NEBO
NASILI

Péce o zdravi a bezpecnost déti pfi vzdélavani.
DETI SE DO MS PRUIMAJI v dobé od 6:30 do 8:30 hodin a kdykoliv béhem dne, pokud
je pozdni prichod pfedem nahlaseny (dle potteby rodiny).



MS se z bezpe¢nostnich divodd zavird. Budova MS je zamykdna v 8:30 do 12:15 hodin a od
13:00 do 15:00 hodin. V tomto ¢asovém obdobi se musi pouzit zvonek u dvefi kancelare Ci
Skolni jidelny a vyckat pfichodu personalu. Prosim, zvonte!

Zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu. Bez
pisemného povéreni ulitelky nevydaji dité nikomu jinému nez jeho zakonnému zdastupci!!
Pokud bude vyzvedavani trvalého charakteru, lze toto zaznamenat na speciadlni formuldr
podepsany obéma zdkonnymi zastupci., Zakonni zastupci mohou povéfit vyzvedavanim
ditéte z MS jinou osobu, pfipadné nezletilé dité a to pisemné, na formula¥i PLNA MOC. Zadné
osobni, telefonické ¢i elektronické vzkazy neopravnuji uCitelku k vydani ditéte.

Na zacatku sSkolniho roku rodi¢e oznami své telefonni Cislo do zaméstnani nebo udaji osobu,
na kterou se mize ucitelka obratit v pfipadé nahlého onemocnéni ditéte v prabéhu provozu.
Soucasné maji povinnost ihned hlasit zmény o telefonnich Cislech!Jind osoba musi byt
zaznamenana na predchozim formulari k povéreni k vyzvedavani.

Rodice jsou povinni sledovat terminy a ¢asy chystanych akci a privadét déti véas.

Neni mozné predavat dité jiné pracovnici MS v p¥ipadé pozdniho pfichodu.

Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v matefské Skole vykonavaji
pedagogicti pracovnici Skoly, a to od doby prevzeti ditéte od zakonného zastupce nebo jim
povérené osoby az do doby predani ditéte zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

Pfi specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech nebo pfi pobytu déti v prostoru
naroném na bezpecnost, bude o bezpecnost déti pecCovat navic dalsi pedagogicky
pracovnik, ve vyjimecnych pripadech jina zletila osoba, ktera je zpusobild k pravnim dkonim
a kterd je v pracovnim vztahu k materské Skole.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mlze pedagogicky pracovnik, pokud ma
pfi prebirdni ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby podezreni, Ze dité neni
zdravé, pozddat zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zpUsobilosti ditéte ke vzdélavani
formou predloZzeni potvrzeni od oSetfujiciho Iékare.

Pfi nastupu ditéte ke vzdélavani v materské Skole po jeho infekénim onemocnéni predlozi
zdkonny zastupce ditéte pisemné potvrzeni od osettujiciho |ékare, Ze dité je zdravé a muze
byt v kolektivu ostatnich déti.

Zasady bezpecnosti pfi praci s détmi:

Pfi vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpeénosti a ochrany
zdravi pti praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a pracovnépravni legislativa.

V pfipadé pobytu venku, kde déti vykondvaji sportovni aktivity, kde hrozi zvySené riziko
Urazu, napfr. déti bobuji, Skola mize vyZzadovat ochranné pomducky pro déti — napf. helmy na
hlavy. V pripadé, Ze rodic¢e nedodaji ochranou pomucku, dité se aktivity neucastni.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni poskytnout prvni pomoc pfi jakémkoli Uraze a v pfipadé
potieby zavolaji Iékarskou pomoc, zajisti prevoz zranéného do zdravotniho zatizeni. Jsou téz
povinni bezodkladné& informovat feditelku. Rodi¢e jsou vyrozuméni bezodkladné. Skolni traz
je definovan jako Uraz, ktery se stal ditéti p¥i vychovné vzdélavaci ¢innosti v prostorach MS
nebo pfi akcich konanych MS. Odpovédnost za $kodu v piipadé déti dochazejicich do MS se
fidi ustanovenim obc¢anského zakoniku.

Kazdy Uraz bude zaznamenan do Knihy urazu. Pri absenci ditéte v disledku Urazu, na Zadost
rodic¢l nebo pfi moznosti trvalych ndasledk, se vyplni protokol o Uraze.



Rodi¢e nesou ¢ast odpovédnosti za své dité i po dobu, kdy je v MS: odpovidaji za to, co maji
déti v Satnich skrinkach, ucitelky nejsou povinny kontrolovat obsah skfinék, zda neobsahuji
nebezpecné véci (ostré predméty, léky apod.).

Rodice plné odpovidaji za vhodnost obleCeni a obuti svych déti a za véci, které si dité bere s
Zejména pfi ddle uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpectnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici nasledujici zasady:

Bezpelné presuny déti pfi pobytu mimo Uzemi materské skoly po pozemnich komunikacich
déti se presunuji ve skupiné, a to nejvyse ve dvojstupech.

Skupina je zpravidla doprovazena dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichZ jeden je na
zacatku skupiny a druhy na jejim konci.

Skupina k presunu vyuziva predevsim chodnikU a levé krajnice vozovky.

Vozovku prechazi skupina predevsim na vyznacenych prechodech pro chodce, prechazeni
vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a pedagogicky doprovod je
presvédcen o bezpecnosti pfechodu skupiny.

Pti prfechazeni vozovky pouzivd v pfipadé potreby pedagogicky doprovod zastavovaci terc,

za snizené viditelnosti pouziva pedagogicky dozor predepsané ,zviditelfiujici” vesty.

Pfed kazdou vychazkou i navstévou nékteré kulturni akce nebo pred vyletem jsou déti
pouceny o bezpecnosti. Dale je provedeno radné pouceni na zacatku skolniho roku, o ¢emz
je veden viditelny zdpis v tfidni knize.

Pobyt déti v pfirodé, vyuZivaji se pouze znama bezpecna mista.

Pedagogicti pracovnici pred pobytem déti odstrani vSechny nebezpecné véci a prekazky
(sklo, hiebiky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.).

Pfi hrach a pohybovych aktivitdch pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily vymezené
prostranstvi.

Sportovni Cinnosti a pohybové aktivity pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami,
které probihaji ve tfidach, popfipadé v jinych vyélenénych prostorach v objektu budovy
materské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach aredlu matefské sSkoly, kontroluji
pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdm dostatecné pfipraveny,
odstranuji vSechny prekdazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouziti télocviéného
nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpec€nost.

Pti chazi po schodech uditelka dbd, aby se déti nestrkaly a pridrZzovaly se zabradli.

Pfi sportovnich aktivitdch dba o bezpecnost déti se zvySenou pozornosti, upozorfiuje na
nebezpedi, zajistuje soustavnou pomoc, nedovoli détem bez dohledu zdolavat naradi, kde
hrozi nebezpedi Urazu.

Déti jsou povinny dodrZovat bezpecnostni pravidla zejména pti vyuzivani télovychovného
naradi a hernich prvkd na skolni zahradé (nebéhat mezi stolky, nehazet s mici ve tridé, bez
dozoru dospélého nedélat kotouly, ze Zebfin skakat pouze z urcené vysky a pouze na
Zinénku...), se kterymi jsou seznamovany na zacCatku skolnihoroku a prabéiné
upozornovany.

Pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimérené véku déti a
podle toho pfizpUsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individudlnim schopnostem a
moznostem jednotlivych déti.

V pripadé kondni akce, jejiz poradani neni v pfimé souvislosti s Cinnosti Skoly a je tedy
dobrovolnd a ucast na ni je dana pfitomnosti rodicu ¢i jiného zdkonného zastupce, ti za dité
plné odpovidaji. Pokud se akce zucastni dité, které doposud nebylo pfedano rodi¢iim,
odpovida za jeho bezpecnost pracovnik Skoly, ktery byl dohledem povéren. Pokud si rodice



vyzvedli dité z MS a bezprostiedné se presunuji na misto konani akce, dité jiz neni v
materské Skole a Skola tedy jiz nenese odpovédnost za pfipadny uraz z pohledu vyhl.
€.64/2005 Sb. (urazy déti, mladeze a studentt).

V pribéhu kondni akce jsou vsichni zucastnéni povinni dodrZovat vSechny zasady pro
zajisténi bezpecénosti, zejména:

Pokud se akce kona na zahradé mateirské Skoly, jsou rodi¢e seznameni se zakazem pouZiti
hernich prvk

Pokud se nékomu pfihodi Uraz, je moZnost vyzadani si prvni pomoci u zaméstnancd MS.
Pokud se jedna o akci, na které déti plni jednotlivé ukoly, jsou rodi¢e a déti seznameni s
pozadavky a pravidly. VSechny zucastnéné osoby jsou povinny pokyny respektovat.

Pracovni a vytvarné cinnosti pri aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pfi
kterych je nezbytné pouzit nastroje, které by mohly déti zranit, jako jsou nulzky, noze,
kladivka apod., vykondvaji praci s témito nastroji vyhradné pedagogicti pracovnici skoly.
Ucitelky a rodi¢e nedovoluji détem nosit do MS nebezpeéné hracky nebo predméty.

U¢itelka nesmi odejit od déti, pFi zavaznych ddvodech zajisti dohled jiné pracovnice z MS.
Zasady ochrany zdravi:

Do MS chodi déti pouze zdravé. Dité se do MS nepfijima s léky nebo nedolééené. Podavani
lékl ditéti v materské Skole na Zadost rodicli nespada do druhu prace ucitele materské skoly,
tudiz tuto Cinnost ucitelky vykonavat nesméji.

Kasel, pfetrvavajici ryma, prijem, zvraceni, Cervené spojivky o¢i a podobné pfiznaky jsou
pfiznaky nemoci, i kdyZ dité nemd teplotu! MS nemd moZnost organizaéné ani provozné
zajistit izolaci nemocného ditéte od kolektivu, proto v ptipadé zjisténi pfiznaku nemoci ihned
informuje rodi¢e a pozaduje vyzvednuti z MS.

Rodi¢e jsou povinni informovat ucitelku o jakychkoli skuteCnostech, které se tykaji
zdravotniho stavu ditéte a které se udaly i mimo MS (mdloby, nevolnost, uraz...).

Vyskytne-li se v rodiné nebo nejblizSim okoli infekéni onemocnéni, ohlasi to zakonny
zastupce ucitelce nebo feditelce Skoly. Rodic¢e dodaji potvrzeni od lékare, Ze toto dité lze
zaradit do kolektivu ostatnich déti. Po vyléceni infekéniho onemocnéni, pfijimame dité zpét
do MS s potvrzenim od lékafe, které nam zaruéi jeho uzdraveni (v zajmu ostatnich déti).

Pti vyskytu infekéniho onemocnéni ve Skole (véetné pedikuldzy, vsi détské) jsou neprodlené
informovani zakonni zastupci daného ditéte i ostatni zakonni zastupci. Pfi vyskytu vsi ucitelé
nemohou détem hlavy plosné kontrolovat, aby nerozsifili pedikulézu na ostatni déti. Zbavit
déti vsi je povinnosti rodicl, nikoli Skoly a pedagogickych pracovnikli. Pfi hromadném
vyskytu je informovan mistné ptislusny organ ochrany vefejného zdravi — krajska hygienicka
stanice. V pfipadé déti, které zakonni zastupci privadéji déti do kolektivu opakované
neodvsivené, bude informovan pfislusny organ socidlni péce.

Rodic¢e jsou povinni vybavit déti pro pobyt v MS i venku vhodnym oble¢enim umoZfiujicim
volny a bezpecény pohyb ditéte a manipulaci s riznym materidlem (pisek, modelina, voda,
barvy atd.). Do tfidy i na pobyt venku je nutné mit jiné obleceni!

V lété pak vhodnou pokryvku hlavy, slunecni bryle, oSetfit opalovacim krémem s ochrannym
faktorem.

Ucitelky nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, primérené vétrani, vhodné obleceni ve
tridé i venku. Dbaji na dodrZovani pitného rezimu, pfizplsobuji délku pobytu venku danym
klimatickym podminkam (slunecni zareni, vitr, dést, mraz). Pokud to podminky nedovoluji
(inverze), nevychdzi s détmi ven.

V celém objektu MS je zdkaz kouteni!!l!



MS zajistuje vyménu lGzkovin 1x za tfi tydny, vyménu ruénik tydné, v piipadé potreby i
Castéji. Kazdé dité ma sv(j rucnik i hfeben na misté s vlastni znackou.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili. Dalezitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zpUsob Zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a primérené kjejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice, seznamovani s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, kouteni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana
pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici materské Skoly monitoring a screeningova vztahl mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem fesit pripadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve
spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.
Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a
zakonnymi zastupci déti.

ZACHAZENIi S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

Chovani déti pfi zachdzeni s majetkem matefské Skoly v rdmci vzdélavani:

Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v materské skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrné s uéebnimi pomUckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek materské skoly.

V pripadé poskozeni majetku skoly v disledku nedodrzeni pravidel jsou déti vedeny k reseni
(pokreslené stény, drobné poskozeni hracek apod.). Pokud nezvladnou vyresit situaci samy Ci
s pomoci zaméstnancu skoly, je nutna spoluucast zakonnych zastupcu.

V pfipadé poskozeni majetku Skoly vétSiho rozsahu (rozbité okno, umyvadlo, Satni skfirika
atd.) podili se na rfeSeni zakonni zastupci vzdy.

Povinnosti zdkonnych zastupcl pfi zachdzeni s majetkem materské Skoly pfi jejich pobytu
v matefrské skole:

Zakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni
ditéte do obleceni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
materské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleceni do $atu, v kterych prislo do matefské Skoly
a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajicich se vzdélavani ditéte,
popfipadé po dobu jednani s vedouci skolni jidelny tykajicich se stravovani ditéte.

Po dobu pobytu v prostordch materské Skoly jsou zdkonni zadstupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek materské Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skutec¢nost neprodlené pedagogickému pracovnikovi.

DITE SE SVP VE SKOLE A PODPURNA OPATRENI

Obecné se Skola pfipravuje stejné jako pred prichodem kazdého jiného ditéte a nasledné
pfizpUsobi podminky pro vzdélavani, které vyzaduje mira (hloubka) SVP daného ditéte. Na
prvnim misté je celkova vzdélavaci atmosféra ve Skole. Ta zahrnuje rovinu vztahovou, nékdy
hovotime o klimatu skoly a tfidy, rovinu personalni, zahrnujici pfipravenost pedagogického



sboru, a rovinu materidlni. Ta zahrnuje nejen ¢asto zmifiovanou , bezbariérovost” (tam, kde
je ji tfeba), ale i moznosti a ochotu Skoly pofidit potifebné pomicky. VSe podstatné pro
Uspéch vzdélavani zaka se SVP maji v rukou ucitelé. Samozfejmosti by proto mélo byt
alespon zaskoleni (napf. na Skole, kde s danou formou integrace maji dobré zkusenosti),
pfipadné zajistit uciteli potfebné kurzy a vzdélavani. Uplné minimum predstavuje pofizeni
dostupnych metodickych materiali pro vzdélavani zaka s prislusSnym znevyhodnénim.

Role rodic¢e — zdkonného zastupce ditéte se SVP:

Ve vzdélavani vychazime z obecnych ustanoveni pravnich predpist, které potvrzuji
rozhoduijici roli rodica pti formovani osobnosti ditéte: ,,Rodi¢ovska odpovédnost zahrnuje
povinnosti a prava rodicl... zejména péci o jeho zdravi, jeho télesny, citovy, rozumovy a
mravni vyvoj, v ochrané ditéte, v udrzovani osobniho styku s ditétem, v zajistovani jeho
vychovy a vzdélani...“ (§ 858 ob¢anského zakoniku). Skolsky zakon stanovi pravo rodice
zvolit pro své dité skolu (§ 36 odst. 5) a potvrzuje pravo zaka na vzdélavani v bézné spadové
Skole. Také stanovi povinnost rfeditele dité ze Skolského obvodu pfijmout (§ 36 odst. 7).
Novela Skolského zakona dava rodici pravo vyjadreni ¢i souhlasu v téchto vécech tykajicich se
vzdéldvani ditéte se SVP:

a. zadost o poskytnuti poradenské sluzby,

b. pisemny informovany souhlas s poskytovanim PO 2.-5. stupng,

c. souhlas s poskytovanim jiného PO stejného stupné ne? jen stanoveného v doporuéeni SPZ
(s vyjadFenim SPZ),

d. projednani ukonéeni poskytovani PO $kolou (po vyjadieni SPZ),

e. pisemnad Zadost k zarazeni ditéte do Skoly samostatné urcené pro déti se zdravotnim
postizenim (dle § 16 odst. 9),

f. pfi pochybnostech — ndvrh na projednani spravného poskytovani PO uréeny fediteli Skoly,
g. 7adost o revizi doporuéeni ke vzd&lavani vydaného SPZ,

h. podnét/stiznost Ceské $kolni inspekci v nékteré z véci uvedenych vyse.

Novy skolsky zakon posiluje odpovédnost rodicti déti se SVP za jejich vzdélavani. VyZaduje
od nich aktivni spoluticast. Obecné plati, ze vSe z vySe uvedeného se musi dit v nejlepsim
zajmu ditéte. Princip stanoveny Umluvou o pravech ditéte plati jak pro rodice, tak pro
Skolu.

VZDELAVANI DETi NADANYCH

Materska Skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky
k co nejvétSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti.
To plati v plné mite i pro vzdélavani déti nadanych.

V predskolnim véku dité prochdazi obdobim nerovnomérného a skokového vyvoje, mnohdy je
tézké odlisit pri identifikaci nadani ditéte od akcelerovaného vyvoje v urcité oblasti. Dité,
které vykazuje zndmky nadani, musi byt dale podporovano.

Vzdélavani déti probiha takovym zplsobem, aby byl stimulovan rozvoj jejich potencialu
véetné rdznych druhl nadani a aby se tato nadani mohla ve Skole projevit a pokud mozno
i uplatnit a dale rozvijet.

VZDELAVANI DETi DVOU AZ TRILETYCH

Predskolni obdobi je zdsadni pro utvareni celozivotnich navyku, respektovani pravidel a
norem. Ve véku dvou let je dité zpravidla pfipraveno tyto aspekty rozeznavat a



prijimat. Potfebuje staly pravidelny denni rezim — dostatek ¢asu na realizaci ¢innosti, Upravu
Casu stravovani, vice klidu — prostor k odpocinku béhen dne, vice individudlni péce —
vzdéldvaci ¢innosti realizované dasledné v mensich skupinach ¢i individualné, srozumitelna a
jednoducha pravidla a fad urcujici mantinely jeho chovani a jednani.

Prostredi pro déti dvou az tfileté poskytuje dostatecny prostor pro volny pohyb i hru déti a
zaroven bezpeci a klid pro odpocinek v prlibéhu celého dne. | pro toto vékové obdobi jsou
voleny vhodné hracky i didaktické pomUcky, Skolni ndbytek (ergonomické parametry).
Organizace prace dne je sestavovana tak, aby vyhovovala fyziologickym détskym

potfebdm (Uprava pro déti 2 - 3 leté) a zdsadam zdravého Zivotniho stylu. Je mozné
organizaci ¢innosti v prilbéhu dne prizpUsobit potfebam a aktudlni situaci.

Z hlediska organiza¢niho zajisténi chodu je 2 - 3 letym détem zejména individudlné
prizpGsobeny adaptacni rezim, dostatek casu na veskeré aktivity véetné prevlékani a
stravovani, zohlednén v souladu s pravnimi predpisy pocet déti ve tfidé materské Skoly.
Upravy RVP a TVP jsou predeviim koncipovany z hlediska pfijmuti opatfeni tykajicich se
bezpecnostnich, hygienickych, psychosocialnich, personalnich

podminek, Zivotospravy, stravovani, organizace a obsahu vzdélavani, spoluprace s rodinou.
Vécné — materialni podminky, prehodnoceni vhodnosti nékterych stavajicich hracek a
presunuti do tfid, kde budou vékem détem vyhovovat. Eliminace a zpfistupnéni vybaveni
t¥idy, ve které jsou nejmensi déti. Pred pocatkem $kolniho roku po Zapisu do MS je
provedena revize vhodnosti vybaveni, jak po strance materialni, technické, hygienické,
bezpecnostni tak, aby odpovidalo poctu a véku déti — hracky, pomucky, nacini, material,
doplnky.

Skolni zahrady — pedagogové zajisti vyuzivani pouze odpovidajiciho zahradniho vybaveni
Skoly vzhledem k véku déti.

Vybaveni vhodnym sedacim ndbytkem — zohlednujicim mensi télesnou vysku dvouletych
déti, podpora spravného drzeni téla pfi sezeni. Vyclenéni prostoru pro ukladani
individualnich hygienickych potfeb déti — pleny, vlhcené ubrousky, ndhradni obleceni,
nocniky, jejich desinfekce, myti.

Prebalovaci stoly v umyvarné pfi zajisténi intimity déti a blizkosti sprchy a umyvadla
pedagogu.

Na poutZité plenky jsou v umyvarnach naslapné kryté odpadkové kose, dodrzovani zakona o
odpadech -180104.

Reditelka koly a utitelky na tfidé dohodnou individudlné se zakonnymi zastupci dodavani
plen, hygienickych vih¢enych ubrousku. Vidy dodava zakonny zastupce ditéte.

| pro déti dvouleté plati povinnost spinéni fadného o¢kovani dle o¢kovaciho kalendéie Ceské
republiky.

Vzhledem k individudIni potiebé déti bude upravovan denni rezim — spanek, odpocinek,
stravovani bude feseno individudlné s kazdym zakonnym zastupcem zvlast — zpQsob a rozsah
stravovani tak, aby dité, pokud je v MS pFitomno, se stravovalo vidy — pfesniddvka, obéd,
svalina, pitny rezim. Déti mladsi tfi let jsou zafazovany do skupiny stravnik( 3-6 let.
Spoluprace s rodinou — provazani vztahd mezi Skolou a rodinou tak, aby dité citilo bezpedi.
Personalni podminky: co nejvétsi soubéznost, personalni posileni — chivy.

Vsichni pedagogové maji povinnost v ramci DVPP absolvovat skoleni na vySe uvedené téma
dvouletych déti — pfendseni informaci.

Pro uspésné vzdélavani déti od dvou let je nutné si uvédomovat specifika souvisejici s Urovni
motoriky, jazykového, psychického vyvoje ditéte, brat ohled na jiné tempo rozvoje
prosocialnich vztahl mezi détmi. Dvouleté dité je egocentrické, projevuje velkou touhu po



pozndni, experimentuje, objevuje. Vymezuje se vici ostatnim, osamostatiiuje se. M4
Spatnou orientaci v prostoru a Case, Zije tady a ted. Dvouleté dité ma velkou potrebu
aktivniho pohybu a zaroven potrebuje ¢astéjsi odpocinek nejen po strance fyzické, ale i
psychické. Rozdily v psychomotorickém vyvoji jednotlivych déti mohou byt velmi

vyrazné. Proto je jiZz zde nutné sledovat pokroky konkrétniho ditéte a neprovadét vzdjemné
srovnavani déti.

Planovani a realizace konkrétnich vzdélavacich ¢innosti musi byt pfizplisobeno moznostem a
schopnostem déti. Podle toho ucitel voli metody a formy prace. Déti se nejvice uci
napodobou, situaénim uéenim, ¢asto vyzaduji opakovani ¢innosti, potrebuji pravidelné
ritudly. Zpravidla se déti mladsi tfi let nedokazou sousttedit delSi dobu, pozornost udrzi jen
velmi kratkou dobu. Tomu se pfizpUsobuji ¢innosti, prabézné se stfidaji, sladi se spontanni
s fizenym. Nejvétsi prostor je ponechdan volné hie a pohybovym ¢innostem!!!

POVINNE PREDSKOLNi VZDELAVANI, INDIVIDUALNI VZDELAVANI

0d 1. 1. 2017 se zavadi povinné predskolni vzdélavani. Skolsky zakon ik, Ze od poéatku
Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do zahajeni
povinné Skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné.

Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se
prestupku podle§ 182 a Skolského zdkona.

Dité, pro které je pfedskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové materské skole,
pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou matefskou skolu nebo pro individualni
vzdélavani ditéte.

Na déti, které plni povinné predskolni vzdélavani, se nevztahuje povinnost fadného ockovani
dle o¢kovaciho kalendare,

Déti, které plni povinné predskolni vzdélavani a déti s odkladem Skolni dochazky neplati
prispévek na vzdélavani — Skolné.

Formy plnéni povinného predskolniho vzdélavani:

1. Pravidelnd denni dochazka (Skolsky zakon fika, Ze podminky pro uvolfiovani
déti ze vzdélavani a omlouvéni jejich nelcasti ve vzdélavani stanovi $kolni Fad. Reditel
materské Skoly je opravnén pozadovat dolozeni dlivodl nepfitomnosti ditéte; zakonny
zastupce je povinen doloZit dlivody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnli ode dne

VYZVy. _

2. Vzdélavani v pfipravné tridé zakladni Skoly. _

3. Individualni vzdélavani, které se uskutecnuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do materské skoly. _

4. Vzdélavani v zahrani¢ni $kole na tzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo

povolilo plnéni povinné skolni dochazky. _

Zakon stanovi, Ze zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné
predskolni vzdélavani dochazelo fadné do skoly.

Povinnost predskolniho vzdélavani a zplsoby jejiho plnéni. Povinnost predskolniho
vzdélavani nastdva od 1. zafi Skolniho roku nasledujiciho po datu, kdy dité dosahne péti let
véku aZz do doby, kdy dité zahaji povinnou $kolni dochazku. Pravidelné predskolni vzdélavani
ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech, mimo dny, na které pripada
obdobi skolnich prazdnin. V dobé prazdnin je dochazka dobrovolna. Rozsah povinného
predskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné od 8:00 do 12:00 hodin.




Zastava pravo ditéte vzdélavat se v materské skole po celou dobu provozu,vnémi je
vzdélavano.

Vyjimku z povinnosti prfedskolniho vzdélavani maji déti, které predéasné nastoupi k plnéni
povinné Skolni dochazky. Povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym
mentalnim postizenim.

Zapis k predskolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna. Termin a misto
zapisu stanovi feditelka Skoly v dohodé se zfizovatelem a zvefejni je na webovych strankach
Skoly a na nasténce u hlavniho vstupu do budovy. Obdobi zapisu do materské skoly navazuje
na obdobi zapisu k zakladnimu vzdélavani. Pfednostni prijimani déti stanovuje Skolsky zakon
takto: déti, které pred zacadtkem Skolniho roku dosdhnou nejméné ctvrtého roku véku
(4€innost od 1.9.2017), nejméné tretiho roku véku (ucinnost od 1.9.2018), nejméné
druhého roku véku (ucinnost od 1.9.2020). Podminky k pfijeti jsou stanoveny v kritériich
prijimani déti — trvaly pobyt, v pfipadé cizincli misto pobytu.

Jestlize se v MS vzdélava dité pravidelné kratsi dobu, ne? odpovida pfislusnému provozu, a
dalsi dité, které se vzdélava ve zbyvajici dobé, se zarazuje do téze tfidy.

Podminky pro omlouvani a uvolfovani nepfitomnosti ditéte:

Pfedem zndmou absenci nebo nahlou absenci v rozsahu od jednoho dne do 2 tydn(, zakonny
zastupce ditéte oznami bud osobné ucitelce, nebo telefonicky na telefonni &islo tridy,
pfip. elektronicky v den, na ktery pfipada prvni den absence nejpozdéji do 8 hodin rano.
Absenci del$i ne? 2 tydny dokladd zdkonny zastupce ditéte vidy pisemné Feditelce MS
s dolozenim dUvodl nepfitomnosti (potvrzeni |ékafe o nemoci ditéte, vyjadieni zakonnych
zastupcl nelze-li dolozZit jinym zplsobem napf. dovolend, pobyt u prarodi¢ll apod.).
V pfipadé nedoloZeni absence ditéte delsi nez 2 tydny, dolozZi zakonny zastupce ditéte
dlvody nepfitomnosti nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy.

UcCitelka eviduje dochazku své tfidy. V pfipadé neomluvené absence nebo
zvySené neomluvené absence informuje  feditelku sSkoly, ktera toto vyhodnocuje.
Neomluvenou absenci ditéte fesi reditel Skoly pohovorem, na ktery je zakonny zdstupce
pozvan doporuéenym dopisem. Pfi pokradujici absenci feditel Skoly zasle ozndmeni o
pokracujici nepfitomnosti ditéte na OSPOD.

Kazdé dité vykondvajici povinné predskolni vzdélavani ma tedy vytvoreny omluvny list, kam
pfi nadstupu po absenci zakonni zastupci omluvi nepfitomnost ditéte, sdéli divod, casové
rozmezi a svym podpisem ruci za spravnost. Omluvné listy jsou uloZeny ve tfidé jako
dokumentace povinna.

Vdenni dochdzce jsou predskolaci oznadeni barevné pro odliSeni. V béiné denni
dochdzce oznacujeme — pfitomen, nepfitomen a na konci mésice pfi rekapitulaci ¢ervené
oznacime dny, kdy dité nema omluveno v omluvném listé. Takto neomluvené dny urgujeme
a v pripadé omluveni ozna¢ime v poznamce, pfi neomluveni predame reditelce skoly /do 14
dnd/.

Pfipomenuti — omluvena musi byt i jednodenni absence.

Podminky individualniho vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
odlivodnénych pripadech zvolit, Ze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dité individualné
vzdélavano prevaznou cast Skolniho roku, je zakonny zdstupce ditéte povinen toto oznameni
ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V pribéhu skolniho roku Ize plnit
povinnost individudlniho predskolniho vzdélavani nejdfive ode dne, kdy bylo ozndmeni o



individudlnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli materské skoly, kam bylo dité pfijato k
predskolnimu vzdélavani.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popfipadé jména, ptijmeni, rodné Cislo, misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano

c) dlivody pro individudlni vzdélavani ditéte

Reditelka $koly preda zdkonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichi ma byt dité
vzdélavano — vychazi ze SVP a TVP predskolni tiidy, Desatera predskolniho ditéte, a to
pisemné, taktéz predd konkrétni termin prezkouseni a nahradni termin prezkouseni —
pisemné.

Materska skola ovéfi Uroven osvojovani ocekavanych vystup v jednotlivych oblastech dle
RVP a pripadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani; zplsob a terminy
ovéreni, v€etné nahradnich termin(, stanovi Skolni rad tak, aby se ovéreni uskutecnilo v
obdobi od 3. do 4. mésice od zacatku Skolniho roku. Zpravidla druhy tyden v listopadu a
nahradni termin prvni tyden v prosinci. Zakonny zastupce ditéte, které je individualné
vzdélavano, je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni.

Reditel mateFské $koly, kam bylo dité pFijato k predskolnimu vzdélavani, ukon&i individudlni
vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéreni
urovné osvojovani ocekdvanych vystupl v jednotlivych oblastech, a to ani v nahradnim
terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele o ukonéeni individualniho vzdélavani nema odkladny
ucinek. Po ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné individualné
vzdélavat.

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte.

PFistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbadm za stejnych podminek jako ob&ané CR maji i
obcané clenskych statd EU. Cizinci z tfetich statld maji ptistup za stejnych podminek, pokud
maji pravo k pobytu na Gzemi CR na dobu del3i ne 90 dnd

SIKANA

Prevence proti Sikané = rizikového chovani — zaklad.

Je to pro nas cesta, jak pomoci détem chranit se a chapat rizika a nastrahy okolniho
prostredi.

Navysili jsme mnoZstvi akci pro déti pofadanych Policii CR a Zachrannymi systémy.

Pojem $ikana je véem znamy. | v MS se mohou jiZ objevovat mali agresofi, ktefi jednou
vyrostou a mohou stdle ublizovat. My ucitelky i rodice jim vénujeme velikou pozornost uz

v matefské Skole, abychom je usmérnili a ostatni uchranili. Proto sledujeme vSechny
podezrelé projevy déti a hned v zdrodku kontaktujeme rodic¢e (nebo oni nds) a
spolupracujeme s nimi. Tento zplGsob ndm zatim stacil, ale problém rizikového chovani mlze
pokracovat ve vysSim véku, takze potom je nutné spolupracovat s Centrem primarni
prevence a jinymi odborniky. NaSe prevence: vStépovani bezpecného chovani déti, péstovani
kladnych vztahl mezi détmi, péce o zdravi, pfirodu, spravna Zivotosprava, ostrazitost

v blizkosti cizich lidi a dalsi.

Bezpecné prostredi ve Skole: jak predchazet Sikané.

Charakteristika Sikany.

Sikana je agresivni chovani ze strany 74ka/G vici zékovi nebo skupiné 74k ¢&i uciteli, které se
v Case opakuje (nikoli nutné) a je zaloZzeno na védomé, zamérné, Umysiné a obvykle skryté



snaze ublizit fyzicky, emocionalné, socialné a/nebo v pfipadé sSikany uditele
také profesiondalné. Sikana je déle charakteristickd nepomérem sil, bezmocnosti obéti,
nepfijemnosti Utoku pro obét a samoucelnosti agrese.

Bezpeclné prostredi ve Skole:

Skola respektuje identitu a individualitu kazdého svého ¢lena, odmita nasili a zneuZiti moci v
jakékoli podobé a priznava riziko vyskytu Sikany. Je dllezité, aby skola tyto hodnoty jasné
komunikovala smérem dovnitf Skoly i vné a zfetelné je hajila a prosazovala (napf. tim, zZe
objevi-li se Sikana, pfistupuje Skola k feseni véasné a oteviené).

Je dulezité, aby se na vytvareni bezpecného prostredi a pfedchazeni Sikany podilela celd
Skola. Stézejni roli a zodpovédnost za tuto oblast nese reditel skoly, jeho role a aktivni
pristup k problematice predchazeni a feseni Sikany je nenahraditelna.

Skola mé ze zakona jednoznaénou odpovédnost za vytvéaieni a udrzovani bezpeéného
prostiedi, za ochranu Zaku a jejich zdravi a za predchazeni vzniku jakychkoli forem rizikového
chovéni na $kole, tedy i $ikany. Reditel koly md zaroveri odpovédnost za zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pro své zaméstnance, tedy také za prevenci Sikany zamérené
na ucitele.

1 § 29 zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist, § 101 a § 102 zakona ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Vedeni Skoly povéfi alespon jednu osobu z fad pedagogickych pracovniki specifickymi
otazkami v prevenci a feSeni Sikany, ktera se bude v tématu pravidelné vzdélavat —

Mgr. Maria Ivanecka. Tato povérena osoba by méla disponovat kompetencemi zejména k
Setfeni a feSeni pocatecni Sikany a vyhodnocovani potreb skoly ve vztahu k pokrocilé
Sikané.

Skola zajisti informovanost viech svych &lentl o tom, co je a co neni Sikanovani, jak se
zachovat ve chvili, kdy je zak nebo pedagog ohrozovan agresory, a kam se muze obratit o
pomoc. Z4ci, pedagogové i rodice jsou srozumitelnou formou informovani o tom, na koho se
maji obratit a jak a komu je mozné si stéZzovat, pokud nejsou spokojeni s postupem
pedagoga nebo skoly — pedagogické a provozni porady, pohovory a povidani s détmi —
neformalni setkani rodicu s reditelkou skoly....

Skola zajistuje podporu a rozvoj pedagogti v podobé dal$iho vzdélavani; uvadsgjicich ucitell
pro zacinajici pedagogy; dostupné intervize a/nebo supervize. Plan dalsiho vzdélavani
pedagogl zahrnuje Skoleni pedagogl a ve zvySené mife pracovnika povéreného resenim
Sikany, zejména v prevenci Sikanovani, v oblasti komunikace, reseni konfliktd, interakce mezi
ucitelem a Zakem, v diagnostice klimatu skolni tfidy, v ovliviiovani postoja zaka v prijimani
rdznosti, v podpore osobnostné-socidlniho rozvoje.

Skola mda zmapovanou sit pomoci pro z4ky i pedagogy a navazuje s ni v pfipadé potieby
spoluprdci s pedagogicko-psychologickou poradnou, specidlné pedagogické centrum, organ
socialné pravni ochrany déti, krizové centrum, zdravotnicka zafizeni, Policie CR piipadné
dalsi odbornici).

Odpovédnost rodict a komunikace Skoly s rodici.

Rodic¢ovskd odpovédnost zahrnuje povinnosti a prava rodic(, kterd spocivaji v péci o dité,
zahrnujici zejména péci o jeho zdravi, jeho télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.



Rodic¢ovskou odpovédnost tykajici se osoby ditéte vykonavaji rodice zplsobem a v mife
odpovidajici stupni vyvoje ditéte. Rodi¢e maji rozhodujici ulohu ve vychové ditéte. Dokud se
dité nestane svépravnym, maji rodice pravo usmérnovat své dité vychovnymi opatfenimi, jak
to odpovida jeho rozvijejicim se schopnostem, véetné omezeni sledujicich ochranu moralky,
zdravi a prav ditéte, jakoZ i prav jinych osob a vefejného poradku. Rodice pak maji byt
vsestranné prikladem svym détem, zejména pokud se jednd o zplsob Zivota a chovani v
rodiné.

Skola informuje hned na poéatku roku a na setkdnich s rodi¢i o programu proti $ikanovani.
Ochrana déti pred Sikanou v predskolnim vzdélavani.

Empirické zkusenosti potvrzuji, Ze Sikana se mliZe objevovat uz v materské skole (dale jen
,MS“). Vyskytuji se tam prvky Sikany a spie zdrodeéna stadia tohoto destruktivniho
fenoménu. Nicméné skrytd a nelécena pocatecni Sikana pUsobi i zde velké skody a trapeni,
které zasahnou déti, rodice i pedagogy. Skola musi zabezpedit minimalni pozadavky na
ochranu déti pred Sikanou. Po odborném a bezpecném rozkryti Sikany pedagog zvoli podle
situace vhodny zpUsob napravy, napr.:

- rozhovor s ditétem, které ublizuje — pedagog vyuZije opatfeni, kterd v MS funguiji, napf.
srozumitelné sdéli ditéti, Ze porusilo stanovena pravidla, vede jej v socialné zadoucich
projevech, navrhuje a ukazuje mu adekvatni varianty v projevech chovani; samoziejmé,
jakmile je to mozné, oceni jeho zlepseni

- zavedeni ochranného rezimu obéti — v po&atku pro jistotu MS nastavi pisnéjsi dozor; v
nékterych komplikovanéjsich pripadech obét a Utoc¢nika v ramci moznosti od sebe oddéli;
neni vhodné konfrontovat agresora s obéti

- prace se skupinou — MS vyuZije intervenéni program, v ném? #aci ziskdvaji zadouci vzory
chovani a zaroven se mohou , dotknout” pocitli toho, komu je ublizovano; vhodné jsou
¢innosti podporujici spolupraci, pfi nichZ nejsou vitézové a porazeni; vyuzit se daji rovnéz
pohadky ¢i pribéhy a jejich dramatizace

- rozhovor se zakonnymi zastupci ditéte agresora probéhne az tehdy, kdy: je situace
zmapovana; dulezita je maximalni snaha ziskat je pro spolupraci; nejbezpecnéjsi je, kdyz
rozhovor provede pracovnik MS; rozhovor rodi¢(i obéti s rodi¢i agresora je velmi rizikovy.
Skola mdze zvolit i kombinaci vy3e uvedenych metod.

Skola zaji$tuje podporu a rozvoj pro své pedagogy v podobé kontinuélniho planu dalsiho
vzdélavani.

Informace pro rodice o Skolnim programu proti Sikanovani, nasténky + webové stranky
Skoly.

Sdéleni pro rodice:

VazZeni rodice,

jsme velmi radi, Ze se nasSe skola zatim nepotyka s problémem Sikany, ale to nic neméni na
tom, Ze musime byt obezietni. Nicméné i ta nejlepsi skola neni zcela imunni proti vyskytu
Sikanovani. Proto chceme byt pfipraveni zachytit pfipadné ublizovani silnéjsich slabsim hned
v pocatku a ucinné takové bezpravi zastavit. S timto zamérem jsme vytvofili program proti
Sikanovani. Jeho dlleZitou soucasti je spoluprace nas pedagogt s Vami rodici. Prosime Vas
proto o pomoc. Kdybyste méli podezieni ¢i dokonce jistotu, Ze je Vasemu ditéti ublizovano,
bezprostfedné se na nas obratte, na tfidni ucitele ¢i feditelku Skoly. VyuZit Ize také nasi
emailovou korespondenci, kterd jde pfimo k feditelce skoly — reditelka@msmbh.cz, kterd je k
dispozici na webovych strankach Skoly. Vasi informaci budeme brat velmi vazné a situaci
budeme odborné a bezpecné fesit.



Program matefrské skoly Mirového hnuti 1680 proti Sikanovani /ochrana déti pfed Sikanou
v predskolnim vzdélavani/

Definice Sikany.
Pojmem Sikana oznacujeme fyzické i psychické omezovani, zastrasovani, vyhrozovani Ci
agresivni chovani vici jedinci v kolektivu, a tento je vic¢i nému bezbranny.
Co Sikana neni?
Sikanou nelze nazyvat chovani, kdy se dité druhému posmiva bez vulgarizm, ale obét
posmésky oplaci.
Sikana neni ob&asna fyzickd potycka nebo hadka.
Sikana také neni vyprovokované nasili, kdy jedinec nepfijemné provokuje svym chovanim
druhého a nasleduje trest. To, co na prvni pohled vypada jako Sikana, mGze byt pouze
odveta.

1. Postup a pozadavky na ochranu déti pred Sikanou v MS _
a/ Ucitelka odhadne zavaznost chovani, stanovi, zda jde o Sikanu ¢i nikoliv, pfipadné stanovi
formu Sikany a zvoli vhodny zpUsob napravy
b/ Ucitelka vede rozhovor s ditétem, které ubliZuje. Srozumitelné ditéti sdéli, Ze porusilo
stanovena pravidla a pozada jej o napravu ve svém chovani. Jakmile je to mozné oceni
ucitelka jeho zlepseni.
¢/ Ucitelka zavede pfisnéjsi dozor a obét a Utocnika v ramci mozZnosti od sebe oddéli.
Konfrontaci agresora a obéti se snazi predejit.
d/ Rozebirani situace ve tfidé, rozhovor v komunitnim kruhu (obét, agresor, svédci).
e/ Rozhovor s rodi¢i ditéte — agresora, vede jej vidy ucitelka MS a vidy aZ po dikladném
zmapovani situace. Snazi se ziskat rodic¢e pro spoluprdci.
f/ Pfipadnd porada s odbornym zafizenim.
g/ Napravna opatreni k potrestani vinika.
h/ Informovani ostatnich pedagogickych pracovnik( skoly.

2. Vzdélavani pracovnik(i — pedagogicti pracovnici se Ucastni vzdélavani a
seminarl dle nabidky specializovanych pracovist _
3. Primarni prevence v materské skole
- nastaveni a spole¢né tvoreni pravidel chovani ve tfidé
- nastaveni hodnoceni a sebehodnoceni chovani déti ve tfidé
- spolecny postup pfi naznaku patologického chovani
4. Ochranny rezim
- zakaz nevhodného chovani je zakotven v pravidlech chovani tfidy
- pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci jsou povinni si v§imat chovani déti v dobé
jejich pobytu ve skole
5. Spolupréce s rodici
Rodice dostanou veskeré informace na tfidnich schiizkach, povinnosti rodicl je oznamit
Skole jakoukoliv zjisSténou skutecnost — podezieni na nevhodné chovani ve skole.
6. Spoluprace se specialisty — MS spolupracuje s Pedagogicko-psychologickou poradnou
Praha 11- koordinator Mgr. Maria Ivanecka.

DISTANCNI VYUKA
Distan¢ni vyuka v materské skole. U déti, pro které je pfedskolni vzdélavani povinné, je
distanc¢ni vyuka zaloZena na komunikaci uditele a rodi¢t, doplnéné o obcasny primy kontakt



v vev

aktivity déti a rodi¢ti v domacim prostredi, na tvoreni, ¢teni, didaktické hry, pohybové
aktivity, spole¢ny poslech hudby atd. Vzhledem k véku je dostacujici, pokud ucitelé
prostrednictvim domluvené komunikacni platformy (pfipadné papirovou formou) pfedavaji
jednou denné rodic¢lim typy na tematicky zamérené aktivity vhodné pro domaci prostredi.
U takto malych déti neni vhodné realizovat synchronni ON-LINE vyuku déle nez 30 min.
denné, pro udrzZeni socialniho kontaktu a motivaci postacuji 1-2 ON-LINE setkani ucitele s
ditétem tydné. V pripadé realizace skupinovych hovor(i napt. prostfednictvim mobilnich
telefon(l rodicl je vhodné rozdélit predskolni déti do mensich, tfi az péti¢lennych skupinek,
ve kterych ma konkrétni dité vice prostoru pro vlastni komunikaci a které umoznuji lépe
udrzet pozornost.

Kazda trida stanovi hodinovy rozsah a ¢asové vymezeni distan¢ni vyuky v malych skupinach,
a to dvakrat tydné pro kazdou tfidu. Ve dnech, kdy neni ON-LINE vyuka,

ucitelky umistuji materialy na webové stranky do zalozky své tridy. Vzdélavani probiha v
souladu se Skolnim programem Radostné détstvi a plany jednotlivych tfid, které z néj
vychazi. V podstaté ucitelky pokracuji ve vyuce tak, jako by déti byly ve Skole, ale forma je
upravena vzhledem k distan¢ni vyuce. Pro déti v poslednim povinném roce predskolniho
vzdéldvani je dlleZitd systematicka priprava na vzdélavani v zakladni Skole, do niZ za nékolik
mésicU nastoupi.

Na zakladé deficitnich oblasti Skolni pfipravenosti konkrétniho ditéte je vhodné zadavané
aktivity individualizovat tak, aby u néj cilené rozvijely naptiklad grafomotoriku, matematické
predstavy, sluchové vnimani apod. Doporuceni ucitele by méla vychazet z hodnoceni
individudlnich vzdélavacich pokrokd jednotlivce. Zéddoucim postupem matefskych $kol tak
bude nejen nabidka rozvojovych aktivit pro vSechny, ale také aktivit individudlné cilenych,
které by co nejlépe odpovidaly potfebam konkrétniho ditéte.

ZAVERECNA USTANOVENI

Ucinnost a platnost Skolniho Fadu
Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou skoly ¢. j: 285/21

aje ucinny od 1. 9. 2021. 1.9.2022, 1.9.2023
Tento Skolni Fad nahrazuje SR platny k datu 1. 9. 2020
Veskeré dodatky, poptipadé zmény tohoto Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a pred nabytim jejich U¢innosti budou snimi sezndmeni vsichni
zaméstnanci matefské Skoly a budou o nich informovani zakonni zastupci déti.

Vypracovala Mgr. Hana Lisecova Zimova






